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MINISTERIO PUBLICO PROMOTORIA DE JUSTIGA CIVEL
DO ESTADO DE SAO PAULO E FUNDAGOES DA CAPITAL

MPSP

OFICIO-CIRCULAR N° 01/2022

ASSUNTO: ROTEIRO PARA A ENTREGA DA PRESTAGAO DE CONTAS NO ANO DE 2022

Sao Paulo, data das assinaturas digitais.

Prezados Senhores Representantes das Fundagées de Direito Privado com sede ou filial na
comarca de Sao Paulo/SP, capital do Estado:

Cumprimentando-os cordialmente, as Promotoras de Justica das 4% e 6 Promotorias
de Justica Civel da Capital, com atribuicdo definida pela Resolugcdo n° 1.345/2021-PGJ para
velamento das Fundagdes de Direito Privado com sede ou filial na comarca de Sdo Paulo/SP
(capital do Estado), comunicam a Vossas Senhorias o roteiro para entrega das prestagoes de
contas referentes ao ano-base 2021 e eventuais prestacbes anteriores que se encontrem
pendentes, bem como REQUISITAM a entrega das referidas prestacbes de contas das
respectivas Fundagdes sob seu velamento, nos termos seguintes:

Artigo 1° - As prestagbes de contas das Fundagdes de Direito Privado com sede ou filial na
comarca de Sao Paulo/SP (capital do Estado), referentes ao ano-base 2021, deverdo ser enviadas
digitalmente até o prazo limite de 15 de julho de 2022 (15/07/2022).

§ 1° - Todos os arquivos digitalizados deverdo ser enviados, exclusivamente, ao e-mail
sicapcapital@mpsp.mp.br. A Promotoria de Justica Civel da Capital (setor de Fundag¢des) ndo
recebera nas suas dependéncias prestacdes de contas em CD ou pendrive, tampouco documentos
impressos.

§ 2° - O e-mail informado no paragrafo anterior destina-se apenas ao recebimento de
prestacdes de contas, ndo devendo ser utilizado para pedidos de autorizagdo de atas e documentos ou
outros assuntos relacionados ao velamento das Fundagdes. Para estes casos, devera ser utilizado
exclusivamente o e-mail fundacoes@mpsp.mp.br.

§ 3° - O e-mail informado no § 1° destina-se apenas ao recebimento das prestacbes de
contas de fundagbes com sede ou filial na comarca de S&o Paulo/SP. As fundagdes com sede ou filial
em outros municipios do Estado de Sdo Paulo deverao entrar em contato diretamente com a Promotoria
de Justica de sua comarca, através dos enderegos eletrénicos disponibilizados no site www.mpsp.mp.br.

§ 4° - Nos termos dos Conflitos de Atribuicbes Civeis n° 14.341/18 e n° 14.323/18, as
fundacgdes publicas, sejam de direito publico ou de direito privado, estdo dispensadas da apresentagao
de suas contas a este Orgao por, fazendo parte integrante da administragdo publica indireta do Estado
ou do Municipio, estarem sujeitas a fiscalizagao dos respectivos Tribunais de Contas.
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Artigo 2° - As fundagdes que estejam pendentes de apresentagdo das contas relativas a
exercicios anteriores deverdo regularizar sua situagcdo com urgéncia, a partir do recebimento deste
Oficio-Circular, antes de proceder com a entrega da prestacédo de contas do ano-base 2021, respeitado o
prazo previsto no artigo anterior.

§ 1° - A entrega das prestacbes de contas relativas a exercicios anteriores devera seguir, no
que couber, o roteiro previsto neste Oficio-Circular.

§ 2° - A perda do prazo previsto no artigo anterior ndo impedira o recebimento
posterior da prestagcdo de contas, mas podera ensejar a instauracdo de Inquérito Civil com o fim de
investigar as contas e a gestdo da fundacdo, nos termos do art. 196 da Resolucido n°® 675/2010-PGJ,
sem prejuizo de outras medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis.

§ 3° - Excepcionalmente, podera ser deferida a prorrogagédo do prazo de entrega da

prestacdo de contas, desde que solicitado fundamentadamente, por meio de oficio devidamente

assinado pelo Representante Legal da fundacgéo (fisicamente ou por meio de certificado digital valido
conforme especificagbes ICP-Brasil), enviado eletronicamente ao e-mail informado no artigo anterior.

4° - A Promotoria de Justica Civel da Capital (setor de Fundagdes) podera,
independentemente do disposto neste Oficio-Circular, requisitar das fundag¢des (ou dos responsaveis por
sua administracdo) prestacbes de contas especificas, relativas a determinados fatos ou periodos,
sempre que julgar necessario, seja pela via judicial ou extrajudicial.

Artigo 3° - Nos termos do art. 193, § 1°, da Resolugédo n° 675/2010-PGJ, os dados
financeiros e contabeis devem estar contidos e preenchidos no SICAP - Sistema de Cadastro e
Prestacdo de Contas, devendo ser utilizada a versdo mais recente do software disponibilizada no site
www.fundata.org.br.

Paragrafo unico - Quaisquer duvidas técnicas ou erros no preenchimento do SICAP
deverdo ser direcionados ao suporte técnico da Fundata, por meio do e-mail suporte@fundata.org.br.
Ressalta-se que o Manual de Preenchimento do SICAP pode ser acessado dentro do préprio software
ou no site da Fundata.

Artigo 4° - As entidades deverao, obrigatoriamente, preencher todos os campos constantes
do Sistema SICAP quando cabiveis, atentando-se especialmente aos seguintes itens:

| — Preenchimento completo do formulario “Dados Cadastrais > Cadastro”, com o cuidado de
corresponder o campo Nome Empresarial ao nome da fundagao conforme previsto pelo estatuto, bem
como o preenchimento de e-mail de contato valido no campo Correio Eletrénico;

Il — Transcricdo completa da versdo mais recente do estatuto e, se for o caso, do regimento
interno no formulario “Dados Cadastrais > Estatuto e Regimento Interno”;

lll - Preenchimento completo do formulario “Dados Cadastrais > Representante Legal da
Instituicdo”, inclusive o preenchimento de e-mail de contato valido no campo Correio Eletrénico;

IV — Preenchimento dos formularios sob a pasta “Gestdo” com as respectivas informagdes
correspondentes ao previsto no estatuto da fundagao;

V — Preenchimento completo dos formularios sob a pasta “Demonstracbes Contabeis e
outros”, com especial atencao aos formularios da subpasta “Demonstragcbes Contabeis e outros >
Demonstragbes Contabeis” e também ao formulario “Empregabilidade, Regime Contabil e SPED”,
informando se a fundagdo é obrigada, ou ndo, a adotar e apresentar a Escrituragcdo Contabil Digital
(ECD) ou, ainda, se a apresenta de forma facultativa;

VI — Informacdo se a fundacdo possui, ou ndo, bens imoéveis de sua propriedade no
formulario “Demonstragées Contabeis e outros > Composicdo de Contas do Ativo Nao Circulante >
Descrigcao dos Bens Imoveis Proprios” e, se for o caso, o devido preenchimento das descri¢cdes de cada
imoével sob propriedade da fundagao, com o respectivo endereco, valor, nUmero de matricula e cartério
de registro de imoéveis;

VIl — Informacéo se a fundacgao teve, ou ndo, sua escrituragao transmitida via arquivo de
Escrituragdo Contabil Digital (ECD) e anexar os devidos documentos gerados pelo SPED Contabil ou, se
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for o caso, fornecer as cépias digitalizadas dos documentos assinados pelo Presidente e o Contador
da fundagao, em especial o Balanc¢o Patrimonial;

VIl — Informacdo se as contas foram verificadas, ou ndo, por auditores externos
independentes no formulario “Demonstragbes Contabeis e outros > Relatérios de Auditoria/Parecer >
Auditoria”;

IX — Preenchimento do formulario “Demonstracbes Contabeis e outros > Relatérios de
Auditoria/Parecer > Parecer”, anexando-se aos respectivos campos as copias digitalizadas dos
seguintes documentos devidamente assinados:

a) No campo Opinido da Auditoria, se for o caso, o Relatério dos Auditores Independentes
sobre as Demonstragdes Contabeis do exercicio financeiro;

b) No campo Parecer do Orgdo de Controle Interno, sempre que tal 6rgéo for previsto pelo
estatuto da fundagado, a Ata de Reuniao e Parecer do Conselho Fiscal (ou 6rgao equivalente) que
sugeriu pela aprovacao ou rejeicdo das contas do exercicio financeiro;

c) No campo Parecer do Orgéo Deliberativo e/ou Orgdo Superior, obrigatoriamente, a Ata de
Reunidao do Conselho Curador (ou o6rgdo equivalente) que aprovou, por unanimidade dos
Conselheiros, as contas do exercicio financeiro;

X — Anexar copia digitalizada ou arquivo PDF do Relatério de Atividades desenvolvidas pela
fundacdo no ano-base ao formulario “Relatério das Atividades Desenvolvidas > Relatorio de Atividades”
ou, se for o caso, informar se a fundagao se encontra em situagao de inatividade;

Xl — Preenchimento da devida Relagdo Anual de Informagdes Sociais no formulario
“Informacgdes Sociais > Recursos Humanos > RAIS”.

§ 1° - No caso dos incisos VI, IX e X, as copias digitalizadas dos documentos exigidos serdo
excepcionalmente aceitas fora do Sistema SICAP quando a fundagao justificar que nao foi possivel
anexar o documento ao SICAP por limitagdes do proprio sistema quanto ao tamanho do arquivo ou outro
problema técnico.

§ 2° - Para fins de prestagédo de contas, as atas e documentos exigidos nos incisos VII, IX e
X nao precisam estar previamente carimbadas por esta Promotoria e tampouco registradas em cartério,
devendo tdo somente estar assinados fisicamente ou por meio de certificado digital valido conforme
especificacdes ICP-Brasil.

§ 3° - Na hipétese de aquisicao ou alienagao de iméveis durante o exercicio, também devera
ser enviada copia digitalizada da respectiva escritura publica, devidamente registrada em cartério, ou
do instrumento particular referente ao negdcio juridico.

Artigo 5° - O arquivo .DPC gerado pelo SICAP deverd ser enviado, sem alteragdes no nome
do arquivo, para o enderego de e-mail determinado no art. 1°, § 1°, deste Oficio-Circular e acompanhar
copia digitalizada do Protocolo de Entrega de Prestacao de Contas Anual e da Carta de Representagao
da Administragao (conforme geradas pelo sistema SICAP), ambas assinadas pelo Responsavel Legal da
fundacdo, pelo Presidente do Conselho Curador (ou 6rgado equivalente) e pelo Profissional de
Contabilidade.

ATENGAO: O SICAP nio faz o envio automético dos dados preenchidos! O arquivo .DPC
deve ser enviado por e-mail na forma descrita abaixo:

§ 1° - O arquivo .DPC deve ser gerado por meio do botado "Prestagées de Contas > Gravar
prestacdo de contas para entrega” e 0 nome do arquivo consistira na combinacéo das letras "pc" + ano-
base + + n° de protocolo (ex.: "pc2021 123456.dpc"). O numero de protocolo
deve corresponder ao impresso no Protocolo de Entrega e na Carta de Representacdo que serao
gerados no mesmo procedimento. Nao serao aceitos arquivos .DPC com as iniciais "bk" (arquivo de
backup) e nem o "Relatério de informacgbes digitadas para conferéncia".

§ 2° - Caso a Fundacéao registre situagdo de déficit ou patriménio liquido negativo no
exercicio financeiro informado, também deverao ser apresentadas (em documento proéprio, fora do
SICAP) as devidas explicagdes para o resultado deficitario ou o passivo a descoberto, acompanhadas
de cépia digitalizada do Plano de Acao eventualmente elaborado ou relatério das agbes desenvolvidas
no exercicio financeiro seguinte para reverter o quadro registrado no ano-base, devidamente assinada
pelo Representante Legal da fundagéao e pelo Presidente do Conselho Curador ou érgao equivalente.

§ 3° - Exceto pelo arquivo .DPC, os documentos digitalizados exigidos neste artigo deveréo
ser assinados fisicamente ou por meio de certificado digital valido conforme especificagées ICP-Brasil.
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Artigo 6° - A Promotoria de Justica Civel e Fundagdes nao certificara o recebimento de
prestacoes de contas que deixem de atender ao disposto neste Oficio-Circular.

§ 1° - Os Oficiais de Promotoria lotados nesta Promotoria de Justica efetuardo, de acordo
com a ordem cronolégica de recebimento dos e-mails, a analise preliminar do preenchimento de todas
as informacgdes e da documentacao digitalizada exigidas pelos artigos 4° e 5° deste Oficio-Circular.

§ 2° - Verificada a regularidade formal no preenchimento do SICAP e na entrega da
documentagao digitalizada, a Fundacdo recebera um e-mail confirmando o devido recebimento da
prestacdo de contas pela Promotoria de Justica Civel da Capital (setor de Fundacdes). Tal certiddo nao
sera equivalente a aprovacao das contas, devendo a fundacido aguardar a analise contabil pelo setor
técnico do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo e posterior emissdo do competente atestado de
aprovacgao pelo(a) Promotor(a) de Justica, nos termos do art. 8° deste Oficio-Circular.

§ 3° - Havendo irregularidades no preenchimento ou omissao de documentos que deveriam
ser anexados ao SICAP, a Fundacéao recebera um e-mail contendo relatério que informara os pontos a
serem corrigidos pela fundagao para que possa ser aceita a prestagao de contas.

§ 4° - Independentemente da certificacdo preliminar prevista no § 2° deste artigo, o setor
técnico-contabil podera solicitar documentos complementares ou a retificagao da prestagcdo de contas,
caso identifique irregularidades em sua analise especifica.

Artigo 7° - O procedimento administrativo de analise das contas tramitara digitalmente por
meio do sistema SEI| do Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo, de modo restrito, com acesso
apenas pela Promotoria de Justiga Civel da Capital (setor de Fundagdes) e pelo Nucleo de Fundagodes
do Centro de Apoio Operacional a Execugéao (CAEX).

§ 1° - O acesso por usuario externo sera concedido apenas ao Representante Legal da
fundacao, se assim solicitado por meio de peticdo devidamente assinada nos moldes do § 3° do art. 5°,
enviada ao e-mail informado no art. 1°, § 1°, deste Oficio-Circular.

§ 2° - Os Oficiais de Promotoria lotados na Promotoria de Justi¢ca Civel da Capital (setor de
Fundagbes) ficam designados para secretariar os procedimentos de prestacbes de contas, com
atribuicao para emitir certiddes, solicitar documentos e retificagdes, bem como a entrega de prestacoes
de contas atrasadas, e ainda deferir pedidos fundamentados de prorrogagdo de prazo, sem prejuizo da
revisdo ou revogacao dos atos administrativos pelo(a) Promotor(a) de Justica.

Artigo 8° - Com fundamento na analise contabil efetuada pelo Nucleo de Fundagdes do
CAEX, o(a) Promotor(a) de Justica deliberara sobre as contas, aprovando-as, rejeitando-as ou
requisitando retificagao da prestacao ou novos informes.

§ 1° - Efetuada a analise contabil, ficardo suspensos os procedimentos relativos a fundagobes
que figurem como representadas em Inquérito Civil ou Procedimento Preparatério de Inquérito Civil, até
que seja concluido o referido IC ou PPIC.

§ 2° - Caso a fundacao nao tenha exercido atividade finalistica no exercicio apurado, restara
prejudicada a analise das contas e sera determinado o arquivamento do procedimento sem expedigao
do atestado previsto no artigo seguinte. A fundagao sera informada por e-mail da decisdo, com copia
eletrénica do respectivo despacho.

Artigo 9° - Apds a andlise e aprovacao das contas e mediante o cumprimento das exigéncias
constantes no art. 5° deste Oficio-Circular, o(a) Promotor(a) de Justica expedira o competente Atestado
de Aprovacao de Contas da Fundacgao.

Paragrafo unico - A Fundagéao sera cientificada da aprovagao das contas por intermédio do
e-mail utilizado pela fundagdo para o envio da prestacdo de contas e recebera cépia eletrbnica do
referido atestado.
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Artigo 10 - Este roteiro entra em vigor na data da ultima assinatura digital infra.

assinado eletronicamente . .
( ) (assinado eletronicamente)

MARIANGELA BALDUINO FLAVIA CRISTINA MERLINI

a . .
47 Promotora de Justiga Civel 372 Promotora de Justica da Capital
(acumulando o exercicio das fungées do
6° Promotor de Justiga da Capital)

-

&

JEI! d Documento assinado eletronicamente por Mariangela de Sousa Balduino, Promotor de Justica, em
. i 13/05/2022, as 11:51, conforme art. 1°, III, "b", da Lei Federal 11.419/2006.

b —

=

&

JEI! d Documento assinado eletronicamente por Flavia Cristina Merlini, Promotor de Justica, em
assinatura i 24/05/2022, as 15:05, conforme art. 1°, III, "b", da Lei Federal 11.419/2006.

ot A

ﬁ_ i ,E_ A autenticidade do documento pode ser conferida neste site, informando o codigo verificador 5990705
AL ¢ 0 codigo CRC 0976A76E.
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